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DECRETO MLCALDICIO N° /

3 TALCA, ff OFI 1985

(A R R o R

' Lo informado por el sefior MAsesor Jur{dico,
(0) N° 047, dgql 24 de Julio de 1985, lo dispuesto en la ;
F.L. 1-3.0063, de 1980 y las facultades que me confle-
289, de 1976,

BECRETO S

: Apruébase como REGLAMENTO INTERNO DEL CE--
ICIPAL DL WALCA, las disposiciones que a continuacién so
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'y m@mc poz n]vnplo mausoleos, bévedas, sepulturas per- f
{ al, etc.. Dicha especificacidn sélo contarid an
s ¥’aIChLVOS que para estos efectos se lleven.

ICIONAL DE LA SFPULTURA:

s tienen ¢alidad de perpetuos - fami s

, Ccrporaciories, Comunidades,
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de .Encro, a la Administracién del Cementerio, la némina de los
socios con derécho A ser sepultados  en el Mausoleo correspon-
diente. No tendr3 derecho a goce .cle rebaja arancelaria, aque -~
lla Institucidn que no haya enviadc las listas con los socios -
correspondientes.

Al ser sepultado un caddver en un “ausoleo, Corporacién o Comu-
nidad, el Prssidente de 1a Instituci6n deberd especificar clara

menta el nicho que se va a ocupar, como asimismo gu nfimero Y su
ubicaclén.

Toda sepultura perpetua en tierra, deberi tener una construc -
cién determinada que acredite el caricter de perpetua famlliar.
Aquellas sepulturas que carczcan de ellas, tendrAn el carécter
de sepulturas temporales.

Para exhumar un cadiver de una Institucién Mutualista o Mauso -
leo de 1la Colectividad, deberi 1a directiva autorizarla, cifién-
dose a los Realamentos internos de cada Institucién. La Admi -
nistracién no tendri responsabilidad alguna en lo concerniente
a las exhumaciones solicitadas por la respectiva Directiva.

DEPQEZPRAS_EEURQRAL ¢ Son aquellas sepulturas que no tienen -
calidad arquitecténidasg definidas, en la cual se permita ia in-
humacién de cadaveres por un perfodc determinado, de acuerdo a

la sepultura en cuestidn.
Las sepulturas temporales e dividen en:

9.1 Nichos temporales de corto y lairgo plazo. Los nichos tem-
porales de corto plazo, son aquellos nichos en que se per-—
mite la inhumacidn de cadaveres. por un perfodo de cinco -
anos, renovables hasta veinte aios, pudiendo ser comprados
antes del periodo de vencimiento por veinte afios.

9.2 Nicho témporal large plazo: Son aquellos nichos en que se
rermite la inhumacién de cadaveres por un perfodo de vein-
te afos, pudiendo ser renovados antes del vencimientc por
el mismo perfodo.

o
FRTW <?;) ‘Sepulturas temporales en tierra: Son aquellas que permiten
L
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la inhumacién de caddveres por un perfodo de Wmed aiios, pu
diendo ser renovados hasta un méximo de nueve afos.

En los nichos temporales y fiecpulturas temporales en tierra, se
permitird la inhumacién de otro cadiver, cuando la Administra -
cién estime la reduccién del cadaver anterior, ante lo cual co-
rreri dicha temporalidad desde el momento de la entrada del se-
gundo cadaver.

Las sepulturas temporales en tierra, no podran perpetuarse una
vez vencido el plazo de un d cadéver en dicha sepultura, eilo =
con el objeto de no agotar el 20% de la superficie'ﬁestlpadar %
depulturas temporales en tierra que dicta ef Art. 26' dél‘ﬁmglg-
mento General de Cemerderios., re gy g g b _:} n
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con las sociéu -

Corporacidn o Comu-
. deberd especificar clara
imismo su niimero y su

 deberd tener una construc -
s récter de perpetua familiar.
ez an de ellas,.tendrfn el car&ctez

Os.de cada Institucion. La Admi -
eponsabilidad alguna en lo concernlente

ales de corto y larqgo plazo. Los nichos tem-
‘to plazo, son aquellos nichos en que se per-
cidn de cadaveres por un perfodo de cinco -
Lles hasta veinte afios, pudiendo ser comprados
2 Uﬂé de vencimiento por veinte afios.

1 largo plazo: Son aquellos nichos en que se
‘humacién de cadaveres por un perfodo de vain-
endo ser renovados anfes del vencimiento por
fodo.

‘oralldgd desde el pamento de la entrada del sg-
] {
tgmpnrale» en tierra, no podran perpetuarse una
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12.- Cuando un particular adquiera un terreno para sepultura perpe-
tua, se le debera informar del plazc que rige para iniciar la
construccién, como asimismo del plaro que tiene para terminar -
la obra. Se le deberd consultar ademds, sl dispone de los me -
dios econdmicos para solventar los gastos de ejecucién, si as{
no fuere, no se le podré dejar el terreno en reserva.

—~%

\131— Cualguier donacién de una sepultura temporal deber8 acompafiarse
~ de autorizacion notaria del donante en que conste Carné, {firma, |
| A fecha de la autorizacién y nombre de la persona a quien se le - |
hace la donacién. Deberd ser presentada a la Administracién
del Cementerio por el donante.

14.- Vencido el plavo de una sepultura temporal, el Cementerio proce
| . derd a demoler todo trabajo temporal realizado en ésta, no pu -
& i diendo el afectado reclmnar de dicha determinacidn.
| B
i
|
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15.5/ No deberd recibirse una cbra con el ¥isto bueno de Adminis
7 (é{gg{;m) sin antes observar la inscri pcion o identificacicn de
la misma, la gue deber3d estar inscrita en el libro de Registro
y propiedad del Cementerio.

E . 16.- En caso de tasaciones de sepulturas cue se deseen transferir ég
tas deberan ser efectuadas por el Administrador del Cementerio,
comunicando al Alcalde de dicha tasacién, quien resolveri sobre

el resultado.

17.- Las calles laterales para la circulacién de peatones y carro de
transporte de cadiveres, deberd ser de 2,50 m. de ancho.

18.- De 1la ;onstruc:ién de una sepultura a una calle, deber& haber -
como minimo 0,45 cm. de secparacién debiendo ocuparse 30 ¢m. co-
mo vereda de la sepultura.

‘ 29.- Entre una éepultura y otra deberd haber una distancia de 30 cm.
20.- Entre un Mausoleo y otro deberd haber 60 cm. de separacién.
21.- Las calles principales o avenidas debaran tener un ancho de 6 m.

22.- El funcionario de Estadisticas del Cementerio, tendrd a su car-
go la responsabiljdad de llevar los siguientes libros de reyls-
tro y archivos:

a) Reqistro de recepcidn de cadaveres.

b) PRegistro de sepultacicnes, donde se deber8 indicar el sitio
de inhumacién de cada cadaver.
1 i
c) Reglstro de estadfstica, en el que deberd indicarse la fe -
cha dél fallecimiento y de la sepultacién, el sexo, la edad
y la causa de la mugrte o0, su dlagnostlco.

.

'
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d) FLglbtrO de faILPCLdoz o causa de enfermedades de de&&aza = n T
cién obngatorla : N ! :

. ‘ L . .



y traslado, internos o a otros ‘Ce-

.On precisa dal sitio o del lugar al
ver. 3

‘enterio tendra a su cargo la responsabi
guientes libros de registros y archivos:

estaciones de filtima voluntad.

edad de mausoleos, nichos y sepulturas ' en

os de dominio de sepulturas de familias.
eﬁﬂifturas piblicas de transferencias de sepultu

tos otorgados ante Notario sobre manifeg-

voluntad, acercs de disposiclones de ca-
uranos.

de ébnstruccicnea ejecutadas por particu—

@ un cadiver para fines de 1nvestiqacion cient[
rector del Cementerib autorizar la salida del
e del Establecimiento, !

) 1
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LOS TITULOS DE PROPIELAD

deberd tener en su poder el tftulo de p
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26.-

28.-

Bt

30.~-

31.~

g2

El propietario deberd cohocer todo y cada uno de sus derechos y
deberes en lo concerniente al dominio que acredita su titulo.

Para los efectos de iniciar la construccién de una béveda, mau-
soleo o capilla, deberd solicitar a la Administracién la ubjica-
cién axacta ds 1, prepiedad y la confiquracién de las dimensio-
nes respectivas.

Para el evento que los propietarios tomen posesién de algiin ex-
cedente de terreno, regira la siguicnte norma:

a) El propietario que a contar desd2 esta fecha toma un exce —
dente de terreno que no le corresponde, despus de habfrse-—
le dado a conocer las medidas del terreno, dicho excedente
deberd ser reembolsado de acuerdo a su valox correspondien—
te, o en gu defecto si ello no correspondiese reglamenta -
riamenﬁe dicho excedente de construccién debera ser demoli-

do. !

b) Para las cpnstruccionss con antelacién a la vigencia del Re
glamente Interno, de aquellos prcpietarios de terrenos cuyo
titulo de dominlo acredita un ninero determinado fle metros
y la’ construccién comprende un excedente a lo acreditado, -
dicho excedente dcoberd ser cancelado, no correspondiendo de
molicién alguna por no contemplarse normas en este aspecto.

Una vez ubicado el terreno y conocidas sug dimensiones, el pro-
pietarlo debera bresentar planos con la autorizacidn arquitacté
nica y técnica dada por la Direccidn de Obras Municipales. S&-
lo cumplido con esta exigencia se podra dar inicio a la ajacu -
cién de la obra, reservindose la Administracidn del Cementario
el derecho a aceptar o no al maestro contratista designado para
la ejecucién de la obra. Er caso de rechazo, las razones del
mismo seran expuestas Gnica y esclusivamente ante el propieta -
rio de ta obra a ejecutar. Sji el propietario en conocimiento -
de este rechazo manificsta igualmente su voluntad de mantenar -
el contratista, la Administracidn B0 se hace responsable de la
correcta ejecucidn y terminacién de la obra.

Quedarén exentos de presentacidn de planos, todos aquellos +ra-
bajos que no alteren la construccidn (de la obra ya efectuada, -
las cubiertas de nichos,’ la colocacién de jardineras u otros -
adornos, en general toda cbra que no . cncierre a juicio de la Ad
ministracién, una'construcciGn sino una reparacidn.

Una vez autorizada la construccién pox el Contratista, el pro -
pietario de la obra a cjecutar deberi cancelar antes de iniciar
los trabajos el derecho de construccidn del 27% sobre el Presu-—
puesto, y el maestro constructor, cancelari el 5%

La supervisién de la obra en lovque respecta al interés del Es-
tublecimiento, se hara efectiva nediante el mayordomo o Jefe de
patics, a quien le corresponddri la responsabilidsF de obser -
var que los aspectos reqlamentatios se cumplan y, ademds obser-
var que todo escombro o tigria sea ipnediatamen;e evacuada del

0‘3 g : s
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lugar de la construccién, asimismo tamtién deberid supervisar -
que las construccionec adyacentes no sufran deterioro alguno, -
dado que el hechs significaria una inmediata cancelacién del im
porte de reparacién de la construccién averiada.

33.- EL no cumplimiento de esto sionificarfa para el propietario, la
suspension inmediata de la obra.

34.- Una vez terminada la obra aruesa y sus detalles mas sinos, el -
Cementerio extenderi al propfictario un plazo no mayor a dos me-
sed, para que éste haga colocar en el sitio que le parezca me-
jor la identificacidn respectiva, con la cual el Cementerio tra
bajari para fines de archivo y. estadistica.

1 . 35.- Se debera vender como minimo 4 m2, para construcciones perpe -
| taas. ¥
736.- No se aceptarda dentro de una construccidén la colocacién de re -

jas con puntas que tengan un nivel menor desde la rasante del
f ‘suelo equivalente a dos metros, tampoco se admitirfin techos so
bre las bovedas.

37.- No se admitirad la colocacién de planchas de mirmol en las super
ficles de bbdvedas, éstas deberdn ir incrustadas en la tapa v -
en lo posibleé ascguradas con pernos.

38.~ Tdda tapa de bdveda aue tencva un peso superior a 20 kg. deberi
| incluir manillas con ¢l objetn de que al practicarse una sepul-
tacién y extraer una tapa, ésta no se quebre. Las manillas de-
berdn ser soldadas en su terminacidén, a objeto de que al hacer
palanca, éstas no se akran.

39.- Los canones de desaques deberadn estar dispuestos de tal manera,
. que la caida del agua se produzca dentro de sus mimmos limites,
no asi en‘las sepulturas adyacentes.

40.- Toda construccién que contemple caiierfas en la que se produzca
salida de aglia cpn el propbsito de regar alguna parte predis -~-
puesta, deberad cancelar al Cementerio un importe mensual que no
serd mayor al 8% del cobro total gue la Direccién de Obras Sani
tarias haga al Establecimiento.

41.- En lo relaclonado con llaves de mausolens, capillas, y afines,
ellas scrdn de uso y responsabilidad exclusiva de los propieta-
rios. Mo podrin dejar en la Administracién del Cementerio co -
pias de ellas, con el objeto de evitar responsabilidades que no
competen al Cementerio, quedando para &ste, sdlo el deber y res
ponsablilidad de sus exteriores.

/17

e S

s



- 7 -
MUNICIPALIDAD DE TALCA
ALCALDIA
D s L S R R TV
B e
DE LOS COHNTRATISTAS
42.- La construccién de sepulturas y demAs obras que se ejecuten en

43.-

44.-

45.-

46.-

47.-

48.-

este Cementerio, para que se reGnan las condiciones que técnica
y reglamecntariamente se requieren,.deberﬁ estar encargada a un

“t8cenico o prictico inscrito en los Registros de Contratistas, -
‘que se indican en el punto siguiente.

Se abrir&n dos teglétros de Contratistas:

a) Registro N° 1, para profesionales riembros de los Coleglos 3
de Arquitectos, Ingenieros y Constructores Civiles.

b) Registro N® 2, para Maestros Espetializados, los cuales pa-
ra inscribirse deberin ser selecclcnados por la Administra-
cién del Cementerio y presentar un Certificado de Competen-
cia por un profesional inscrito en cualquiera de los Cole -
gios indicados en el punto a), estos registros ser&n pGbli-
coSs.

Sin perjuicio de lo expresado en el punto N° 42), sl un prople-
tario desea construir a través de un maestro particular ellc po
dr& hacerlo, pero sin responsabilidad alguna para la Administra
cidn. Pero en este caso el Contratista deberi acatar las nor -
mas e Instrutclones internas dada por la Administracién del Ce-
menterio. i

para la ejecucidn de obras mayores, como mausoleos o capillas,
deberd estar a cargo de un Contratista inscrito en el Reglstro
N® 1. 86lo podrdn tomar trabajos da esta naturaleza, Contratis
tas inscritos en el Registro H° 2, bajo la absoluta responsabi-
1idad del contratante.

Antes de dar comienzo a cualquier obra o trabajo, el Contratis-
ta deberi rendir una garantfa en efectivo, equivalente al 10% —
del presupuesto total de la obra, la que se hard efectiva en ca
so de abandono o de mora injustificada de los trabajes y se¢ po-—
drd invertir en la continuacién de la obra paralizada. Recibi-
da la obra conforme por el interesado, se restituiri a éste la
garantia depositada. :

La Administracién del Cementerio tendrd la facultad de exigir a
Jos 'Maestros Ccntratistas, el cumplimiento del término de la -
construccién estipulado en el contrato con el objeto de impedir
construcciones inconclusas y perjuicios al contratante.

In casd de uh técnico o maecstro contratista autorizado, que sin
causa justificada, no de cportuno y flel cumplimiento a los con
tratos de construccldén u otros rtrabajos Eﬁ el Cementerio. ) in-
frinja ecste Reglamento u otras normas o disposiciones que rijan
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49 .-
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en el Establecimicnto, la Administraclén del Cementerio procede
rd a eliminarlo de su registro.

La Admlnistracién del Ccricnterio debri atender en forma oportu-
na todo tipo de reclamo que cfectlen los particulares, en con -
tra de los maestros contralistas. DPara este efecto se procede-
rd a abrir un lLibro de reclamo, comprobada la falta o incumpli-
miento de parte de un Contratista y de acuerdo a la gravedad de
ella, se procederd a la suspensién temporal o definitiva del in
fractor. %

Todo maestro contratista debora trabajar en el Establecimiento
dentro del horario habitual e los funcionarios, no permitié&ndo
se que laboren en fines de scmana y festivos, salvo excepclmne;,
las cuales deberin ger autorizadas por la Administracién en for
ma anticipada.

A las personas que se sorprendan tomando material ajeno, sea de
cualquiera naturaleza, sc procederd de inmediato a dar cuenta a
las Autoridades pertinentes v se le prohibird al inculpado desa
en forva dofinttiva.

!

rrollar trabhjos.

Cualquier falta a la moral de parte de los ayudantes o de los -
contratistas mismos, caera en sancién este Gltimo.

LAS OBLIGACIONES DL LOS FUNCIONARIOS DEL CEMENTERIO SERAN | LAS
SIGUIENTES :

ADMIN EI‘R]\DOB:

e ﬁesponsabl‘ direclor de la Aiministraci=n integral del Estable-

54 .~

Db

56. -

cimiento. FEsto es, planificar, organizar, dirigir, controlar y
coordinar las labores propias de la Unidad de acuerdo al Reg la-
mento General de Cementerios y normas eastabl-cidas.

Responsable de toda la parte contable de las dependencias, v -
de la oportuna informacién a los niveles superiores seqg(in los

plazos establecidos,

Encargado directer de solucionar todos los probelams que se pre

“senten con los particulares en lo relativo a sepulturas, respon

sable Jdel control de los trabajos de registros y estadisticas -
del Bervicio, mantenfiendo los archivos en buen estado y de uso
expedito, o en su defecto remitirlo a sus superiores con los an

. tecedentes del chaso.

Encaraado de comunicar problemas relativos a sepulturas, o en -
su defecto remitirlo a.sus Superiores con los antecedentes del

caso. ) v °
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57—~

58.-

59.=

60.-

64.~

65 =

66 .~

67.-

68.-

69.~

Valor por la adecuada utilizacidn d- los recursos de normas y -
procedimientcs establecidos cn el Sorvicio, informando oportuna
mente a sus Superiores sobre cualquier anomalia al respecto.

Respconsable en el manejo del inventario, velando por altos tras
pasos y badas de las especies inventariables: del Servicio.

Respcnsable de la Administracidn del personal asignado en el Es
tablecimiento y su adecpads entrenamiento y desarrollo en las -
labores que &e lp encomiendon.

!
Informar y/o solicitar en forma oportuna a sus superiores los -
pronunciamiertos y asesorias técnicss que sean del caso necesa-
rio y sobre las cuales no tenga facultad para decidir.

DEPENDENCIA JEPARQUICA

El Administralor del Cem-nterio, derende del sefior Alcalde de -
la I. Municipalidad de Talca.

Esfera de NAccidn: Tiene cempetencia directa en todo el Estable

cimiento.

MAYORDOMO O J4FE DE FATIO

Responsable de la distribucién, asignacidn de tareas y supervi-
sidn directa del personal del Servicio del Establecimiento, -
efectuar los controles y supervisiones que cstimen necesarlas -
comunicando oportunamente a la Administracién.

Supervisién de Contratistas en lo qu2 respecta a intereses del
Servicio.

Encargado de las inhumaciones y exhunaciones, traslado de res -
tos dentro de! Servicio.

Comunicar oportunamente al Administrador de cualquier anomalfa
que sc presenfe y gue sea de competencia de éste, como asimismo
proponiendo las tareas que eslime pertinentes.

Encargado de la hodega y herramientas del Servicio.

Efectuar b hacer cumplir las tarcas de cardcter especial que le
encomjende su Jefe directo.

CAJERO RECAUDZDOR ;

Encargado de la emisidn de comprobanies de recaudacidn.

Pesponsable en el cobro de aranceles. ;, i

2
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71.- Responsable de llevar cn forma dxarxd ~os libros de registros Y
archivos establecidos 2 el punto 22) del presente Reglamento.
Responszble de anotar cadiveres recibicos y patente de los ve -
hfcules de las Pompasg runerarxas que los traen.

72.- Responsableé de comunicar oportunamente a su Jefe directo de
cualquier problema quec se presente en sus laborss encomendadas.

l'TMPEE/\I_)g DE SERVICIO:

3= Realizaf labores de aseo y ornato en todo el Est:ablecimiento.
74.- Evacuacién de escomb;os ¥ ticEra.

. 75.- Realizar labores de porteria en la recepcidn de cadiveres.
76.~ Realizar las inhumaciones, cxhumaciones, trasladons, aberturas -

de sepulturas y todas aqucllau funciones que se le encomienden.

REVISOR Y CONTROL DE P.IJCISI‘F?()S':

77.- Encargado de conféccionar tarjetas de aquellas sepulturas adqui
ridas con anterioridad al aifio 1972.

78.- Revisidén de comprobantes de recaudacién anteriores al aiio 1972.

79.- Encargado de la requ]ax;zac1on de sepulturas antiquas, cuyos an
) L
tecedentes no sear. conocidos en su totalidad.
!
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EISTRIBUCIOI}_

- Archivo Alcaldfa ;
= Administracién del Cementerio /
~ Asesorfa Jurfdica. .

- Direccién de Obras Municipales.

%



